
 30/6/2018الى    1/7/2017 عن الفترة 2017/2018للعام   خطة عمل التقويم الذاتي والتقدم للاعتماد

جراءالهدف الأول:    عداد تقرير الدراسة الذاتية وفقا لمعايير اعتماد كليات ومعاهد التعليم  اس تكمال ا  التقويم الذاتي وا 

(2015العالي )ال صدار الثالث يوليو   

 أأول: الوثائق:

 النسخة المبدئية للدراسة الذاتية -

محاضر اجتماعات مناقشة نتائج التقويم الذاتي وللنسخة المبدئية للدراسة الذاتية -

 م مع مختلف الأطراف داخل الكلية وخارجها 2017بمجلس الكلية اغسطس 

 ثانيا: نتائج المقابلات:

نتائج تحليل لقاءات وجلسات مناقشة لمشاركة مختلف الأطراف من داخل -

  التقويم الذاتي )لقاء مع كل فئة(.المؤسسة وخارجها في مناقشة نتائج

 كتابة نسخة مبدئية من تقرير الدراسة الذاتية وفقاً للنموذج المعد من قبل الهيئة-

دارة الوحدة لقاءات مع مختلف الأطراف داخل الكلية وخارجها )أأعضاء - عقد مجلس ا 

المجتمعية( الأطراف  –الطلاب  –ال داريين  –هيئة التدريس والهيئة المعاونة 

 لمناقشة نتائج التقويم الذاتي والنسخة المبدئية للدراسة الذاتية

 )شهر( 30/8/2017حتى  1/8/2017من 

 أأول: الوثائق:

 توافر جميع الأدلة والوثائق التي تتطلبها مؤشرات كل معيار-

 اس تكمال استيفاء ممارسات مؤشرات معايير الاعتماد-

(ين)شهر  30/8/2017حتى  1/7/2017من   

 أأول: الوثائق:

 معتمد  التقرير النهائي للدراسة الذاتية -

 2017 /11مجلس الكلية شهر محضر  -

 لتقرير الدراسة الذاتية المعتمده CDوثيقة مطبوعة وعدد واحد  25توافر عدد  -

عداد وكتابة النسخة النهائية للدراسة الذاتية -  ا 

 2017/  11اعتماد الدراسة الذاتية من مجلس الكلية في شهر  -

 CDطباعة وثيقة الدراسة الذاتية ووضعها على  -

 شهر() 30/11/2017حتى  1/11/2017من 

مس توى الكليةاجراء عملية المراجعة الداخلية على الهدف الثاني:   

 أأول: الوثائق:

تقرير مراجعة داخلية على أأنشطة التقويم الذاتي وتقرير الدراسة الذاتية المبدئي -

 أأو تقرير زيارة محاكاة 

 مقترحات التحسين للدراسة الذاتية مدمجة بالخطط التنفيذية الس نوية.-

 ثانيا: نتائج المقابلات والملاحظات:

الأقسام العلمية والكنترول وال دارات والقاعات نتائج زيارات وملاحظات -

 والمعامل ...وغيرها

-

تنفيذ أأنشطة المراجعة الداخلية من فحص وثائق وملاحظات ومقابلات استرشادا -

بنماذج الهيئة على أأنشطة التقويم الذاتي وتقرير الدراسة الذاتية المبدئي )من قبل 

 ن الجودة او زيارة محاكاة(لجنة المراجعة الداخلية بالوحدة او مركز ضما

 اعداد تقرير المراجعة الداخلية-

 عرض ومناقشة التقرير على مجلس الكلية واعتماده -

وضع مقترحات التحسين للدراسة الذاتية ودمجها بالخطط التنفيذية الس نوية للخطة -

 الاستراتيجية

(ينشهر ) 30/10/2017حتى  1/9/2017من   

للخطة الاستراتيجية للكلية  2017/2018متابعة تنفيذ الخطة التنفيذية الس نوية للعام الهدف الثالث:   

2022/  2017عن الفترة   

 أأول: الوثائق:

 تقرير نصف س نوية( 2الس نوية )عدد تقارير متابعة الخطط التنفيذية -

 ثانيا: نتائج الملاحظات والمقابلات:-

ملاحظة ما تم تنفيذه من أأنشطة الخطة من انشاءات وعوامل امن -

 وسلامة...وفق ما جاء بالخطة التنفيذية من أأنشطة وتوقيتاتها.

 اعداد تقارير دورية نصف س نوية لمتابعة الخطط التنفيذية. -

 تويات الأداء المس تهدفة بالخطة ورصد أأس باب عدم ال نجاز دراسة مدى تحقق مس  -

س نويا واتخاذ ال جراءات  8و  1عرض ومناقشة تقارير المتابعة على مجلس الكلية -

 التصحيحية المناس بة في الخطط التنفيذية اللاحقة.

30/6/2018 - 12/7201/ 31من   
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عداد الهدف الرابع:    2017/2018المصفوفات للعام مراجعة / تحديث توصيف البرامج والمقررات وا   

 أأول: الوثائق:

 اس تبيانات اس تقراء سوق العمل ونتائج تحليلها-

 قائمة بالمس تجدات في كل تخصص-

يتم اس تقراء سوق العمل من خلال الاطلاع على برامج لمؤسسات مناظرة -

 ومس تجدات التخصص دوليًّا واستبانات للمس تفيدين

 لربط البرامج بمتطلبات سوق العمل.عرض النتائج على مجالس الأقسام -

 رين(شه) 30/8/2017 - 1/7/2017

 أأول: الوثائق:

 نماذج الأدوات المس تخدمة لس تقراء سوق العمل. -

 . 2017/2018توصيف البرامج التعليمية والمقررات الدراس ية للعام -

أأمثلة من محاضر الأقسام العلمية و لجنة التعليم والطلاب ومجلس المؤسسة -

 الخاصة بتطوير البرامج التعليمية.

 تقارير المراجعة الداخلية الخارجية للبرامج التعليمية.-

لتوصيف البرامج والمقررات  CDوثيقة مطبوعة وعدد واحد  20توافر عدد -

 والتدريب الميداني

 ثانيا: نتائج الملاحظات والمقابلات:

كاديمية وتوصيف ندوات ولقاءات للتوعية بمفاهيم المعايير الا 4نتائج عدد -

 البرامج والمقررات.

 وعى مختلف الأطراف داخل المؤسسة وخارجها بالمفاهيم.-

يقوم كل مس ئول عن البرنامج بتحديثه وفق نتائج اس تقراء سوق العمل وتقارير -

 البرنامج والمقررات. 

 يوصف كل أأس تاذ المقرر الدراسي الخاص به.-

 وداخلي وتناقش النتائج.ترسل توصيف البرامج الى مراجع خارجي -

 .2016/  9يعتمد توصيف البرنامج المحدث في مجالس الأقسام ومجلس الكلية -

تعلن الكلية توصيف المقررات الدراس ية والبرامج التعليمية في بداية العام الجامعي -

 ( للطلاب وعلى موقع الكلية.10/2017)

- 

 رين(شه) 30/9/2017 - 1/8/2017

عداد تقارير البرامج و المقررات للعام الهدف الخامس:  2016/2017ا   

 أأول: الوثائق:

تقارير المقررات الدراس ية والبرامج التعليمية متضمنة خطط التحسين للعام -

2016/2017. 

من تقارير المقررات والبرامج للعام  CDوثيقة مطبوعة وعدد  10توافر عدد -

2016  /2017. 

توزيع استبانات لس تطلاع راي الطلاب عن البرامج والمقررات استرشادا بنموذج -

 ( وتحلل نتائجها.3و  7الهيئة بعد امتحانات كل فصل دراسي )شهري 

شادا تعد الأقسام العلمية تقارير س نوية للمقررات الدراس ية والبرامج التعليمية استر -

 بنموذج الهيئة.

تعرض التقارير وتناقش مع أأعضاء القسم العلمي ومجلس الكلية ولجان ش ئون -

 التعليم للاس تفادة منها في تطوير البرامج التعليمية.

 ممتد س نويا 1-30/3/2018 1-30/7/2017

تحديث وثيقة التقييم الكمي للموارد المادية واستيفاء المواصفات القياس ية في الموارد المالية والمادية الهدف السادس: 

2017/2018للعام   

 أأول: الوثائق:

من وثيقة التقدير الكمي للموارد  CDوثيقة مطبوعة وعدد  10توافر عدد -

 المادية 

بنية والمنشا ت للمؤسسة، متضمنا قائمة - بالمدرجات وقاعات دليل الأ

الدرس، والمعامل والورش والعيادات والمزارع والمكتبة وخلافه ومساحاتها 

 .2017/2018وسعتها الاستيعابية وتجهيزاتها المتخصصة للعام 

 خطة الصيانة الس نوية للبنية التحتية والمرافق.-

دارة الأزمات والكوارث. -  خطط ال خلاء وا 

 ت:ثانيا: نتائج الملاحظات والمقابلا

العيادة الطبية ودورات استيفاء قاعات المحاضرات والمعامل والمكتبة و -

 للقياسات المرجعيةالمياه  

 توافر متطلبات الأمن والسلامة الملائمة  -

توافر متطلبات ذوي الاحتياجات الخاصة مثل وجود منحدرات للصعود -

 دورات مياة. –والهبوط 

 ملاحظة الموارد المادية باس تخدام نماذج التقييم الكمي الصادرة عن الهيئة: -

o( قاعات المحاضرات1نموذج :) 

o( المعامل 2نموذج :) 

o( المكتبـــــة 3نموذج :) 

o( العيادة الطبية 4نموذج :) 

o( دورات المياه5نموذج :) 

الكمي  تحليل النتائج واتخاذ ال جراءات التصحيحية واعداد وثيقة التقييم-

 2017/  9واعتمادها في مجلس 

 30/9/2017حتى  1/7/2017
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س تقصاءات الرأأي وال س تبيانات التي تتطلبها الهيئة القومية لضمان جودة التعليم الهدف السابع:    ا ستيفاء جميع ا 

 وال عتماد 

 اعداد وتوزيع اس تبيانات اس تقراء سوق العمل- نتائج التحليل وقائمة بمس تجدات سوق العمل -

 30/7/2017حتى  1/7/2017

دراجها  -  توزيع اس تبيان تقييم مقرر دراسي وتحليل النتائج- بتقارير المقرراتنتائج التحليل وا 

1-30/7/2017 1-30/1/2018 

 30/10/2017حتى  1/7/2017

تخاذ ال جراءات التصحيحية - طراف المعنية: أأعضاء هيئة التدريس - نتائج التحليل ومناقشة النتائج وا   –اعداد وتوزيع اس تبيانات قياس ال راء للأ

 الأطراف المجتمعية –الطلاب  –ال داريين  –الهيئة المعاونة 

تخاذ ال جراءات التصحيحية - طراف المعنية: أأعضاء هيئة التدريس - نتائج التحليل ومناقشة النتائج وا   –الهيئة المعاونة  –نماذج تقييم الأداء للأ

 ال داريين

تخاذ ال جراءات  -  اس تبيانات نمط القيادة: لتقييم القيادات الاكاديمية والادارية- التصحيحيةنتائج التحليل ومناقشة النتائج وا 

تنفيذ البرامج التدريبية لكافة الموارد البشرية بالكلية وفقا للخطة التدريبيةالهدف الثامن:   

 أأول: الوثائق:

المادة  –وثائق تنفيذ الدورات التدريبية وورش العمل مثل كشوف الحضور -

 الشهادات -العلمية للدورة 

حصائية بنوع وعدد الدورات المنفذة وعدد- ونس بة المتدربين من  بيانات ا 

 مختلف الفئات

 تدريب أأعضاء هيئة التدريس ومعاونيهم والاداريين وفق خطة التدريب-

 عقد ورش عمل في لتنمية المهاراات ال دارية للقيادات واعداد قيادات مس تقبلية-

 مس تمر س نويا وفق برامج خطة التدريب الس نوية 1/7/2017من 

2017على الاعتماد من الهيئة القومية لضمان جودة التعليم والاعتماد بنهاية  التقدم للحصولالهدف التاسع:   

 أأول: الوثائق:

 ملف الاعتماد يتضمن ال تي:

 خطاب موافقة رئيس جامعة المس تقبل على طلب التقدم للاعتماد-

 طلب التقدم للاعتماد معتمد وش يك بالمبلغ المطلوب-

 الدراسة الذاتية-

 الخطة الاستراتيجية-

 2017/2018توصيفات وتقارير البرامج والمقررات -

 لمرحلتي البكالوريوس / الليسانس اللائحة الداخلية -

 2017/2018وثيقة التقييم الكمي للموارد للعام -

 اللائحة الداخلية لوحدة ضمان الجودة-

 طباعة طلب التقدم من موقع الهيئة واستيفاؤه واعتماده-

 جامعة المس تقبل على طلب التقدم للاعتماداعداد خطاب يفيد موافقة رئيس -

 تحديد منسق للزيارة-

 اس تصدار ش يك بالمبلغ المطلوب من قبل الهيئة-

 2017تسليم الملف للهيئة خلال شهر ديسمبر -

 2017نهاية ديسمبر 
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2017بنهاية التقدم للحصول على الاعتماد من الهيئة القومية لضمان جودة التعليم والاعتماد الهدف التاسع:    

 أأول: الوثائق:

معيار تتضمن كافة الأدلة والوثائق الداعمة للدراسة  11ملفات لعدد -

 الذاتية 

 توافر ملفات لجميع البرامج  والمقررات تتضمن:-

 محتويات ملف البرنامج

 المعايير الأكاديمية المتبناة للبرنامج  و مجلسي القسم والكلية-

 توصيف البرنامج معتمد من مجلسي القسم والكلية -

 توصيف مقررات البرنامج-

مصفوفة مطابقة المعايير الأكاديمية مع نواتج التعلم المس تهدفة ومصفوفة -

 البرنامج والمقررات.

 نتائج اس تطلاع أأراء السادة المس تفيدين او المعنيين بالبرنامج  -

 تقارير المراجع الداخلي الخارجي للبرنامج-

 تقرير البرنامج وتقارير مقرراته متضمنا خطة تحسين البرنامج-

 محتويات ملف المقرر

 توصيف المقرر معتمد من مجلس القسم -

 نماذج من ورق أأس ئلة امتحانات سابقة، وال جابات النموذجية-

 نماذج لمشاريع أأو تقارير أأو أأنشطة الطلاب -

 تقارير المقيم الداخلي و الخارجي للمقرر-

 المقرر المقرر متضمنا خطة تحسينتقرير -

 نتائج القابلات والملاحظات:

مقابلات وملاحظات يومية للتوعية واس تكمال النقاط التي تحتاج الى -

 تحسين

 تنفيذ أأنشطة ما بعد تقديم ملف الاعتماد

جراءات زيارة الاعتماد من قبل الهيئة من خلال - التوعية ونشر ثقافة الجودة وا 

 الأطراف داخل وخارج المؤسسة عقد ندوات مع مختلف

 لمعايير اعتماد كليات ومعاهد التعليم العالي  11اس تكمال وترتيب ملفات عدد -

متابعة اعداد تقارير البرامج والمقررات واس تكمال ملفات البرامج والمقررات -

 بالقسام العلمية

 متابعة اعمال الكنترول-

قويم الموجودة بالتوصيف التوعية بتطبيق استراتيجية التدريس والتعلم والت-

 المعلن

متابعة ما تم تنفيذه من أأنشطة الخطط التنفيذية بالملاحظة ودمج مقترحات -

 2018/2019التحسين، ان وجدت، بالخطة التنفيذية الس نوية 

جراءات تغيير اللائحة -  ان وجد -متابعة ا 

 اس تكمال واستيفاء النقاط التي تحتاج الي تحسين في الموارد-

زيارة الاعتماد ل جراءات الزيارة مع الهيئة وتقرير المراجعة  متابعة منسق-

 الخارجية حتى صدور قرار مجلس ال دارة.

 30/6/2018حتى  1/1/2018


